SZKOLA PODSTAWOWA
w Radkowie

Radkéw 88, 29-135 Radkow ZARZADZENIE Nr 2/2017/2018
tel. 34/ 3541016 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Radkowie
z dnia 02 stycznia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt
w Szkole Podstawowej w Radkowie

Na podstawie art. 6 ust. 112 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2016 r., poz. 1506, ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w porozumieniu z Archiwum Panstwowym w Czestochowie do stosowania

w Szkole Podstawowej w Radkowie:

1) instrukcje kancelaryjng Szkoly Podstawowej w Radkowie stanowiaca zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia,

2) jednolity rzeczowy wykaz akt Szkoly Podstawowej w Radkowie, stanowiacy zafacznik
nr 2 do zarzadzenia,

3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt Szkoty Podstawowej
w Radkowie stanowiacg zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§2
Srodki ewidencyjne dokumentacji sporzadzone w skladnicy akt przed dniem wejscia
w zycie zarzadzenia zachowuja waznosc.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Szkole Podstawowej w Radkowie przed
dniem wejécia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktéorym mowa w §1 pkt 2, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza wartoé¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy
okres jej przechowywania.

§4
Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia nie zostata zakwalifikowana
do odpowiednich kategorii archiwalnych, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt wprowadzanego niniejszym zarzadzeniem.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2016/2017 Dyrektora Zespotu Szkét w Radkowie z dnia 14 lutego
2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukgji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt iinstrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania skfadnicy akt w Zespole Szkot
w Radkowie

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

g7
Zarzadzenie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Archiwum Panstwowe w Czgstochowie.




